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Dyrektor Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego - Panstwowego Zaktadu Higieny

OGLASZA KONKURS OTWARTY NA STANOWISKO
SPECJALISTY ds. PROMOCYJINO-SZKOLENIOWYCH (Wakat nr 2)
W Studium Zdrowia Publicznego

Do obowigzkéw kandydata bedzie nalezato:
1) Udziat w opracowywaniu okresowych planéw dziatan w projekcie;
2) Dziatania w zakresie prowadzenia szkolen z  wykorzystaniem platformy
e-learningowej, w szczegolnosci:
a) aktualizacja tresci szkoleniowych;
b) aktualizacja kursow;
¢) biezaca aktualizacja platformy;
3) Biezace monitorowanie i kontrola wykonywania zadan w projekcie;
4) Przygotowanie procedur, dokumentacji, pism, formularzy sprawozdawczosci,
wskazowek, zgodnie z wytycznymi Kierownika Projektu;
5) Wspdtpraca w zakresie przygotowania filmu instruktazowego dla sektora ustug oraz
wspotpraca w powyzszym zakresie z Kierownikiem Projektu 4;
6) Wspotpraca przy przygotowaniu sprawozdan okresowych czesci merytorycznej
z realizacji Projektu;
7) Przygotowanie materiatow merytorycznych do postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w ramach projektu;
8) Wspdtpraca przy organizacji szkolen i spotkan w ramach projektu oraz zapewnienie ich
wtasciwej obstugi:
a) Utrzymywanie kontaktu z grupami docelowymi,
b) Wspotpraca z organizatorami szkolen;
9) Wspotpraca z jednostkami wspotrealizujacymi projekt,
10) wspotuczestniczenie w dziataniach informacyjnych i promocji projektu ;

Warunki, jakie kandydat powinien spetniac:

1) posiadane wyksztatcenie wyzsze minimum wyzsze | stopnia (licencjat) lub wyzsze Il
stopnia najchetniej w dziedzinie zdrowia publicznego;

2) komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego (poziom B),

3) dobra znajomosc programéw MS Office,

4) bardzo dobra organizacja pracy,

5) samodzielno$¢, doktadnos¢ oraz umiejetnosc efektywnego dziatania pod presja czasu,

6) umiejetnos¢ pracy w zespole,

7) brak przeszkdéd do odbywania krajowych podrézy stuzbowych w celu wykonywania
pracy poza siedzibg pracodawcy.

Dodatkowymi atutami kandydatow beda:

1) doswiadczenie w organizacji szkolen, opracowywaniu raportow z ewaluacji szkolen;
2) doswiadczenie w kontaktach z mediami;
3) doswiadczenie w zakresie planowania i rozliczania projektow.
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lll.  Zgtoszenie konkursowe powinno zawierac:
1) zyciorys zawodowy (CV),
2) list motywacyjny.

IV. Zgtoszenia na Konkurs nalezy przesytac lub dostarczy¢ osobiscie na adres:
Dziat Kadr NIZP-PZH
00-791 Warszawa, ul. Chocimska 24, budynek C, pok, 218
z dopiskiem na kopercie: Konkurs na stanowisko SPECJALISTA ds. PROMOCYJNO-
SZKOLENIOWYCH (Wakat nr 2)

Termin sktadania dokumentéw uptywa w dniu:.18 marca 2013 r. o godz. 10:00 z dopiskiem na
kopercie: SPECJALISTA ds. PROMOCYJNO-SZKOLENIOWYCH (Wakat nr 2)

V.

Komisja konkursowa zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia rozméw
kwalifikacyjnych z wybranymi w ramach postepowania konkursowego kandydatami
w siedzibie NIZP-PZH w terminie: 18 marca 2013 r. w godz. 10:00-15:00. Konkurs

zostanie rozstrzygniety w dniu: . 20 marca 2013 r.

VI. Zatrudnienie odbedzie sie na okres 3 miesiecy z mozliwoscia przedtuzenia na czas
realizacji Projektu do dnia 31.03.2016 r.
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